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มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
(Standard Operating Procedure : SOP) 

การประชาสัมพันธ์ประเภทสื่อสิ่งพิมพ ์
ด้วยหนังสือพิมพ์ PNRU News 

 
โดย นายศุภฤกษ์ กัณฑพงศ ์
ต าแหน่งนกัประชาสัมพันธ์ 
ศูนย์ข้อมูลและการบริการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
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ค าน า 
 
คู่มือการจัดการความรู้ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจและให้แนวทางในการผลิต

สื่อสิ่งพิมพ์ประเภทหนังสื่อพิมพ์ ส าหรับใช้ในการประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร ภาพลักษณ์ที่ดีขององค์กร เผยแพร่สู่
สาธารณะทั้งภายในและภายนอก ได้รับรู้ข่าวคราวความเป็นไป นานาสาระ อันจะส่งเสริมเพิ่มพูลความรู้ให้กับผู้
ได้รับอ่าน ซึ่งสื่อสิ่งพิมพ์ประเภทหนังสือพิมพ์นั้น นับเป็นสื่อประชาสัมพันธ์ที่ได้รับความนิยมระดับต้นๆ ด้วยสื่อ
ประเภทนี้ มีพื้นที่ค่อนข้างมากจึงสามารถประชาสัมพันธ์ได้หลายรูปแบบ 

ส าหรับการจัดท าคู่มือในครั้งนี้ จะหมายถึงหนังสือพิมพ์ PNRU News ซึ่งเป็นหนังสือพิมพ์ใช้
เผยแพร่ข่าวสารวิชาการ กิจกรรมต่างๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ให้กับประชาชนและผู้ที่สนใจ ได้รับรู้ 
เข้าใจอัตลักษณ์ความเป็นมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  

ศูนย์ข้อมูลและการบริการ เป็นหน่วยงานหนึ่งที่ดูแล เผยแพร่ข่าวสารของหมาวิทยาลัยราช
ภัฏพระนคร ได้จัดท าคู่มือฉบับนี้ขึ้นโดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการ
ประชาชนทั่วไป และนักศึกษาที่เรียนเกี่ยวกับเรื่องนี้ ได้ความรู้เพิ่มขึ้นหรือสามารถ น าไปต่อยอดในงานต่างๆ
ต่อไปไม่มากก็น้อย 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure : SOP)  
การประชาสัมพันธ์ด้วยหนังสือพิมพ์ PNRU News 

 

วัตถุประสงค ์
หนังสือพิมพ์ PNRU News เป็นหนังสือพิมพ์ที่จัดท าขึ้นโดย ศูนย์ข้อมูลฯมหาวิทยาลัยราชภัฏ

พระนคร ใช้ในการประชาสัมพันธ์ข่าวสารขององค์กร ออกสู่สาธารณะทั้งภายในและภายนอก ภายใหนังสือ
พิมพ์ประกอบไปด้วย ข่าวสารของมหาวิทยาลัยฯ บทความทางวิชาการ ภาพกิจกรรมต่างๆ สาระความรู้
จุดมุ่งหมายของหนังสือพิมพ์ PNRU News นั้นคือต้องการเผยแพร่สิ่งต่างๆ ให้ประชาชนหรือผู้ที่สนใจ ไม่ว่าจะ
เป็นองค์ความรู้ใหม่ๆ ข่าวกิจกรรมของนักศึกษา ส าหรับผู้ที่สนใจเข้าศึกษาต่อที่มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครให้
ได้รับรู้ เผื่อเป็นตัวช่วยให้ตัดสินใจอีกทางหนึ่งได้อีกด้วย 
 

ขอบเขต 
หนังสือพิมพ์มีขนาด 26.5x37.5 cm จ านวน 16 หน้า มีก าหนดออก เนื่องในโอกาสพิเศษ 

เช่น พิธีพระราชทานปริญญาบัตร วันสถาปนามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ฯลฯ 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
วิทยาลัยการฝึกหัดครู 
คณะวิทยาการจัดการ 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
วิทยาลัยชัยบาดาลพิพัฒน ์
ส านักงานอธิการบดี และหนว่ยงานภายใต้ส านักงานอธิการบดี 
ส านักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักศิลปะและวัฒนธรรม 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ส านักงานประกันคุณภาพการศึกษา 
สถาบันภาษา 
โรงเรียนมัธยมสาธิตวัดพระศรีมหาธาตุฯ 
ศูนย์ข้อมูลและการบริการ 
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เอกสารอ้างอิง 
คู่มือการจัดท าแผนการจัดการความรู้(KM)ของศูนย์ข้อมูลฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 
 

แผนภูมิการท างานและรายละเอียดของขั้นตอนการท างาน 
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ค านิยาม 
หนังสือพิมพ์ PNRU News ซึ่งเป็นหนังสือพิมพ์ใช้เผยแพร่ข่าวสารวิชาการกิจกรรมต่างๆ ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ให้กับประชาชนและผู้ที่สนใจได้รับรู้ เข้าใจอัตลักษณ์ความเป็นมหาวิทยาลัยราช
ภัฏพระนคร 


