
 

แบบฟอร์มยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
(ส ำหรับผู้บริหำร คณำจำรย์ประจ ำ บุคลำกร และนักศึกษำ) 

 

 

มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 
วันที่.......................................................... 

 ข้าพเจ้า...................................................................... ผู้ยืม   สังกัด.................................................................................. 
 ผู้บริหาร คณาจารยป์ระจ า บุคลากร ต าแหนง่………………………………………………………………..…………………………………………. 
 นักศึกษา รหัสนักศึกษา............................................................................................................................................................ 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................. มีความประสงค์ขอยืมพัสดุตามบัญชีรายการข้างล่างนี้ เพื่อใช้ในโครงการ/
กิจกรรม....................................................................................................…………….………………….. จ านวน ..................... รายการ  
ระหว่างวันที่.............................................................. ถึงวันที่.......................................................... รวมเป็นเวลา.................... วัน  
และข้าพเจ้าจะน าส่งคืนในวันที่....................................................... หากพัสดุที่น ามาส่งคืนเกิดการช ำรุดเสียหำย ใช้กำรไม่ได้ 
หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดท ารายงานข้อเท็จจริงต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เพื่อด าเนินการตามข้อบังคับ ระเบียบ และ
ประกาศที่มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครก าหนด 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร หมำยเลขครุภัณฑ์ จ ำนวน หน่วย 
     
     
     

หมำยเหต ุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ  

 ควำมเห็นหัวหน้ำหน่วยงำน/ อำจำรย์ที่ปรึกษำ/ 
อำจำรย์ประจ ำสำขำวิชำ/ รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 

 

  ................................................................................................. 
  
ลงชื่อ .......................................................... ผู้ยืม ลงชื่อ ......................................................ผู้รับรองการยืม 

(..........................................................) (......................................................) 
 

เรียน........................................................... 
 ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ยืมพัสดุ  

ตามรายการข้างต้นได้ 
 ตรวจสอบแล้ว ไม่สามารถให้ยืมพัสดุได้ เนื่องจาก 

.................................................................................. 
 

ลงชื่อ ..................................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
      (.......................................................) 
 วันท่ี.......................................................... 

ควำมเห็นของหัวหน้ำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบพัสดุ 
 
 อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัติ  

 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ให้ยืม 
      (...............................................) 
        วันท่ี......................................... 

ได้รับพัสดุตำมรำยกำรข้ำงต้นแล้ว 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ .......................................... ผู้ยืม 
(.........................................................) 
วันท่ี.................................................. 

ได้รับพัสดุคืนตามรายการ ถูกต้อง ครบถ้วน 
สภาพ         สมบูรณ ์
                ไม่สมบูรณ์ เนื่องจาก......................................................................................................................................................... 
 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ยืม      ลงชื่อ .............................................. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ      ลงชื่อ .............................................. ผู้ให้ยืม 
      (...............................................)                (................................................)                             (................................................) 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร    (เอกสำรหมำยเลข ๑) 



      วันท่ี...........................................               วันท่ี...........................................                          วันท่ี........................................... 
 

แบบฟอร์มยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
(ส ำหรับผู้บริหำร คณำจำรย์ประจ ำ บุคลำกร และนักศึกษำ) 

 

 

มหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร 
วันที่.................................................... 

 

 ข้าพเจ้า...................................................................... ผู้ยืม   สังกัด.................................................................................. 
 ผู้บริหาร คณาจารยป์ระจ า บุคลากร ต าแหนง่………………………………………………………………..…………………………………………. 
 นักศึกษา รหัสนักศึกษา............................................................................................................................................................ 
เบอร์โทรศัพท์.............................................................. มีความประสงค์ขอยืมพัสดุตามบัญชีรายการข้างล่างนี้ เพื่อใช้ในโครงการ/
กิจกรรม.....................................................................................................…………….………………….. จ านวน .................... รายการ  
ระหว่างวันที่.......................................................... ถึงวันที่.............................................................. รวมเป็นเวลา.................... วัน  
และข้าพเจ้าจะจัดหาพสัดุเป็นประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดยีวกันส่งคืน ภำยในวนัที่.............................................................. 
 

ล ำดับที ่ รำยกำร จ ำนวน หน่วย 
    
    
    
    

หมำยเหต ุ หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ  

 ควำมเห็นหัวหน้ำหน่วยงำน/ อำจำรย์ที่ปรึกษำ/ 
อำจำรย์ประจ ำสำขำวิชำ/ รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 

 

  .................................................................................................. 
  
ลงชื่อ .......................................................... ผู้ยืม ลงชื่อ ......................................................ผู้รับรองการยืม 

(..........................................................) (......................................................) 
 

 

เรียน........................................................... 
 ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ยืมพัสดุ  

ตามรายการข้างต้นได้ 
 ตรวจสอบแล้ว ไม่สามารถให้ยืมพัสดุได้ เนื่องจาก 

.................................................................................. 
 

ลงชื่อ ..................................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
      (.......................................................) 
 วันท่ี.......................................................... 

ควำมเห็นของหัวหน้ำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบพัสดุ 
 
 อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัติ  

 
ลงชื่อ ............................................. ผู้ให้ยืม 
      (...............................................) 
        วันท่ี......................................... 

ได้รับพัสดุตำมรำยกำรข้ำงต้นแล้ว 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ .......................................... ผูย้ืม 
(.........................................................) 
วันท่ี.................................................. 

ได้รับพัสดุคืนเป็นประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกันแล้ว 
 
ลงชื่อ ............................................... ผู้ยืม         ลงชื่อ .......................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ        ลงชื่อ ......................................... ผู้ให้ยืม 
      (...................................................)               (................................................)                               (...........................................) 
       วันท่ี...........................................                วันท่ี...........................................                            วันท่ี........................................... 

 

เอกสารแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการยืมทรัพยส์ินของมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร    (เอกสำรหมำยเลข ๑) 


